PARLAMENTUL ROMANIET
SENAT
Nr.XXXVIII/576 #/21.12.2015

ANUNT

SENATUL ROMANIEI organizeazd concurs pentru ocuparea unui post vacant de referent (M) din cadrul
Centrului de Organizare si Promovare Evenimente:

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 6 ianuarie 2016.
- rezultate selectie dosare — 8 ianuarie 2016
- depunere contestatii - 11 ianuarie 2016
- rezultate contestatii — 12 ianuarie 2016
Proba scrisa va avea loc pe data de 21 ianuarie 2016, ora 11,00.
- rezultate — 22 ianuarie 2016
- depunere contestatii — 25 ianuarie 2016
- rezultate contestatii — 26 ianuarie 2016
Proba orald/interviu va avea loc pe data de 27 januarie 2016, ora 11,00.
- rezultate — 29 ianuarie 2016
- depunere contestatii - 1 februarie 2016
- rezultate contestatii -2 februarie 2016

CONDITII:
- studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat
- fard antecedente penale.

Informatii suplimentare: www.senat.ro
Persoana de contact: DUMITRU SILICA

telefon: 4142878, zilnic intre orele 10,00 -14,00
camera 6040/2 etajul 6



ANEXA

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Referent cu studii medii, vacant, in cadrul Centrului de organizare si promovare

evenimente.

NOTA !

Privind conditiile generale, atributiile, tematica si bibliografia de concurs, componenta
comisiei de examinare si a comisiei de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea postului

p—
.

Pos

de referent

tul pentru care se organizeazi concurs : 1 post referent, vacant;

Conditii generale :

Studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;
Fira antecedecnte penale.

Atributiile principale ale postului :

Participa la organizarea evenimentelor in Senat, la amenajarea sélilor si a spatiilor de
trecere conform solicitdrilor organizatorilor de evenimente;

insoteste grupurile de vizitatori oferind explicatii privind arhitectura  si
functionalitatea spatiilor in care isi desfigoara activitatea Senatul Romaniei;

Se ocupa direct de vanzarea de carte si obiecte promotionale prin Libréria Senatului,
incaseaza contravaloarea acestora si depune la Casieria Senatului sumele incasate;
Studiaza si testeaza piata de carte, intocmeste situatii privind propuneri de achizitii de
carte si obiecte promotionale pentru Libraria Senatului si privind vanzérile realizate;
Participa la activitatea de inventariere a cartilor si obiectelor promotionale din
Libraria Senatului;

Are in gestiune fondul de carte si de obiecte promotionale aflat in Libraria Senatului;
indeplineste activitdti specifice de seretariat privind corespondenta destinatd COPE.

Tematica generali :

Bib

Prevederile Constitutiei Romaniei privind organizarea si functionarea Parlamentului;
Organizarea Senatului Romaniei;

Organizarea si functionarea serviciilor Senatului Roméniei;

Obligatii privind masurile de sanitate si securitate referitor la vizitatorii din Senatul
Romaniei;

Istoria Senatului Romaniei, istoria si arhitectura Palatului Parlamentului — Senat;
Gestionarea bunurilor si constituirea de garantii;

Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniuluui;

Obligatii privind apararea impotriva incendiilor.

liografie :

Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial, Partea [, nr.767 din
31.10.2003;

Regulamentul Senatului;

Regulamentul de organizare si functionare a serviciilor Senatului;

HG. nr. 1014 din 06.10.2010, privind aprobarea infiinarii pe langa Senatul Romaniei
a unor activitati finantate integral din venituri proprii;

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii  §i
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice — publicatd in MO, Partea I, nr.132 din 18.11.1969, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2861 din 09.10.2009 privind aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
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Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari
si plati in numerar si pentru modificarea si completarea OUG 193/2002 privind
ntroducerea sistemelor moderne de plata; _
Legea nr.319/2006 — a securitifii §i sanatatii in munca, cu modificarile 1
completarile ulterioare; )
Legea nr.307/2006 privind apararea contra incendiilor, cu modificdrile  $!
completdrile ulterioare; o

Instructiune internd privind securitatea si santatea in muncd pentru vizitatort i
cadrul Senatului Romaniei;

Documentatie internd Porti deschise la Senatul Roimdniet;



